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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ОКАЗАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ

СОЦИАЛЬНЫХ ВЫПЛАТ НА СТРОИТЕЛЬСТВО (ПРИОБРЕТЕНИЕ)

ЖИЛЬЯ В МАСЛЯНИНСКОМ РАЙОНЕ НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ В РАМКАХ РЕАЛИЗАЦИИ МЕРОПРИЯТИЙ ПОДПРОГРАММЫ «УСТОЙЧИВОЕ РАЗВИТИЕ СЕЛЬСКИХ ТЕРРИТОРИЙ» ГОСУДАРСТВЕННОЙ ПРОГРАММЫ РАЗВИТИЯ СЕЛЬСКОГО ХОЗЯЙСТВА И РЕГУЛИРОВАНИЯ РЫНКОВ СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННОЙ ПРОДУКЦИИ, СЫРЬЯ И ПРОДОВОЛЬСТВИЯ НА 2013-2020 ГОДЫ 
I. Общие положения

Основные понятия, используемые в административном регламенте

1. В административном регламенте используются следующие основные понятия:

1) социальная выплата - это государственная помощь в денежной форме на строительство или приобретение жилья, оказываемая на безвозмездной безвозвратной основе за счет средств федерального, областного и (или) местного бюджетов;

2) организации агропромышленного комплекса - сельскохозяйственные товаропроизводители (организация, индивидуальный предприниматель), осуществляющие производство сельскохозяйственной продукции, ее первичную и последующую (промышленную) переработку (в том числе на арендованных основных средствах) в соответствии с перечнем, утверждаемым Правительством Российской Федерации, и реализацию этой продукции при условии, что в доходе сельскохозяйственных товаропроизводителей от реализации товаров (работ, услуг) доля дохода от реализации этой продукции составляет не менее чем семьдесят процентов за календарный год; сельскохозяйственные потребительские кооперативы (перерабатывающие, сбытовые (торговые), обслуживающие (в том числе кредитные), снабженческие, заготовительные); крестьянские (фермерские) хозяйства, признанные таковыми в соответствии со статьёй 3 Федерального Закона 29 декабря 2006 г. № 264-ФЗ «О развитии сельского хозяйства»;

3) организации социальной сферы - организации независимо от их организационно-правовой формы (индивидуальные предприниматели), работающие в сельской местности и выполняющие работы или оказывающие услуги в области здравоохранения, в том числе ветеринарной деятельности в сфере агропромышленного комплекса, образования, социального обслуживания, культуры, физической культуры и спорта.

Муниципальная функция, в рамках которой осуществляется

предоставление муниципальной услуги

2. Муниципальная услуга решает задачи по повышению уровня и качества жизни населения, устойчивому развитию сельских территорий, предусмотренной Концепцией долгосрочного социально-экономического развития Российской Федерации на период до 2020 года, утвержденной распоряжением Правительства Российской Федерации от 17 ноября 2008 г. N 1662-р, а также задачи по продовольственному обеспечению населения страны, предусмотренной Доктриной продовольственной безопасности Российской Федерации, утвержденной Указом Президента Российской Федерации от 30 января 2010 г. № 120.
Описание заявителей


3.Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются:

3.1. Граждане, проживающие в сельской местности, соблюдающие в совокупности следующие условия:

постоянное проживание в сельской местности (регистрация по месту жительства);

работа по трудовому договору или осуществление индивидуальной предпринимательской деятельности (основное место работы) в сельской местности (непрерывно в течение не менее одного года на дату включения в сводные списки участников мероприятий - получателей социальных выплат и получателей жилья по договорам найма жилых помещений);

наличие собственных и (или) заемных средств в размере не менее 30 процентов расчетной стоимости строительства (приобретения) жилья, а также средств, необходимых для строительства (приобретения) жилья сверх установленного размера общей площади жилого помещения (33 кв. метра - для одиноко проживающих граждан, 42 кв. метра - на семью из 2 человек и по 18 кв. метров на каждого члена семьи при численности семьи, составляющей 3 и более человек);

признание нуждающимся в улучшении жилищных условий по основаниям, установленным статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации.

Предоставление гражданам социальных выплат осуществляется согласно следующей очередности:

1-я очередь: работающим по трудовым договорам или осуществляющим предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе, изъявившим желание улучшить жилищные условия путем строительства жилого дома или участия в долевом строительстве жилых домов (квартир).


2-я очередь: работающим по трудовым договорам или осуществляющим предпринимательскую деятельность в социальной сфере, изъявившим желание улучшить жилищные условия путем строительства жилого дома или участия в долевом строительстве жилых домов (квартир).

3-я очередь: работающим по трудовым договорам или осуществляющим предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе, изъявившим желание улучшить жилищные условия путем приобретения жилых помещений.
4-я очередь: работающим по трудовым договорам или осуществляющим предпринимательскую деятельность в социальной сфере, изъявившим желание улучшить жилищные условия путем приобретения жилых помещений.

5-я очередь: работающим по трудовым договорам или осуществляющим предпринимательскую деятельности в сфере, которая не относится к агропромышленному комплексу или социальной сфере, изъявившим желание улучшить жилищные условия путем строительства жилого дома или участия в долевом строительстве жилых домов (квартир).
6-я очередь: работающим по трудовым договорам или осуществляющим предпринимательскую деятельности в сфере, которая не относится к агропромышленному комплексу или социальной сфере, изъявившим желание улучшить жилищные условия путем приобретения жилых помещений.

3.2.Молодая семья, под которой понимаются состоящие в зарегистрированном браке лица в возрасте на дату подачи заявления не старше 35 лет, или неполная семья, которая состоит из одного родителя, чей возраст на дату подачи заявления не превышает 35 лет, и одного или более детей, в том числе усыновленных, - в случае если соблюдаются в совокупности следующие условия:
работа одного из членов молодой семьи по трудовому договору или осуществление индивидуальной предпринимательской деятельности в агропромышленном комплексе или социальной сфере (основное место работы) в сельской местности;
постоянное проживание (регистрация по месту жительства) в сельской местности, в которой хотя бы один из членов семьи работает или осуществляет индивидуальную предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе или социальной сфере;
признание молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий по основаниям, установленным статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации.

Признание граждан нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, осуществляется по следующим основаниям:
- гражданами, нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, признаются:
1) не являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения;

2) являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения и обеспеченные общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы;
3) проживание в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям;
4) являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования, членами семьи нанимателя жилого помещения жилищного фонда социального использования или собственниками жилых помещений, членами семьи собственника жилого помещения, проживающими в квартире, занятой несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, и не имеющими иного жилого помещения, занимаемого по договору социального найма, договору найма жилого помещения фонда социального использования или принадлежащего на праве собственности. Перечень соответствующих заболеваний устанавливается уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.
При наличии у гражданина и (или) членов его семьи нескольких жилых помещений, занимаемых по договорам социального найма, договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования и (или) принадлежащих им на праве собственности, определение уровня обеспеченности общей площадью жилого помещения осуществляется исходя из суммарной общей площади всех указанных помещений;
наличие у молодой семьи собственных и (или) заемных средств в размере не менее 30 процентов расчетной стоимости строительства (приобретения) жилья, а также средств, необходимых для строительства (приобретения) жилья сверх установленного размера общей площади жилого помещения (33 кв. метра - для одиноко проживающих граждан, 42 кв. метра - на семью из 2 человек и по 18 кв. метров на каждого члена семьи при численности семьи, составляющей 3 и более человек).
3.3.Молодой специалист, под которым понимается одиноко проживающее или состоящее в браке лицо в возрасте на дату подачи заявления не старше 35 лет, имеющий законченное высшее (среднее профессиональное) образование, в случае если соблюдаются в совокупности следующие условия:
работа по трудовому договору или осуществление предпринимательской деятельности в агропромышленном комплексе или социальной сфере (основное место работы) в сельской местности в соответствии с полученной квалификацией;

постоянное проживание молодого специалиста (и членов его семьи) в сельской местности, в которой молодой специалист работает или осуществляет индивидуальную предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе или социальной сфере;
признание молодого специалиста (и членов его семьи) нуждающимся в улучшении жилищных условий по основаниям, установленным статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации;
наличие у молодого специалиста (и членов его семьи) собственных и (или) заемных средств в размере не менее 30 процентов расчетной стоимости строительства (приобретения) жилья, а также средств, необходимых для строительства (приобретения) жилья сверх установленного размера общей площади жилого помещения (33 кв. метра - для одиноко проживающих граждан, 42 кв. метра - на семью из 2 человек и по 18 кв. метров на каждого члена семьи при численности семьи, составляющей 3 и более человек).

3.4.Право на получение социальной выплаты имеют также молодые семьи и молодые специалисты, изъявившие желание постоянно проживать и работать по трудовому договору или осуществлять индивидуальную предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе или социальной сфере (основное место работы) в сельской местности:

а) молодые семьи и молодые специалисты (и члены их семей), соответствующие в совокупности следующим условиям:

переехали в сельскую местность в границах соответствующего муниципального района (городского округа), в которой один из членов молодой семьи или молодой специалист работает или осуществляет индивидуальную предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе или социальной сфере, из другого муниципального района или городского округа (за исключением городского округа, на территории которого находится административный центр соответствующего муниципального района);
проживают на территории указанного муниципального района (городского округа) на условиях найма, аренды, безвозмездного пользования либо иных основаниях, предусмотренных законодательством Российской Федерации);

зарегистрированы по месту пребывания в соответствии с законодательством Российской Федерации;
не имеют в собственности жилого помещения (жилого дома) в сельской местности в границах соответствующего муниципального района (городского округа), в которой один из членов молодой семьи или молодой специалист работает или осуществляет индивидуальную предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе или социальной сфере;

б) учащиеся последнего курса профессиональной образовательной организации или образовательной организации высшего образования, заключившие соглашения с работодателем (органом местного самоуправления) о трудоустройстве в сельской местности, в которой изъявили желание постоянно проживать и работать по трудовому договору (осуществлять индивидуальную предпринимательскую деятельность) в агропромышленном комплексе или социальной сфере по окончании указанной образовательной организации.

3.5.Предоставление социальных выплат молодым семьям и молодым специалистам осуществляется согласно следующей очередности:

1-я очередь: изъявившим желание работать по трудовым договорам или осуществлять предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе и улучшить жилищные условия путем строительства жилого дома или участия в долевом строительстве жилых домов (квартир).

2-я очередь: изъявившим желание работать по трудовым договорам или осуществлять предпринимательскую деятельность в социальной сфере и улучшить жилищные условия путем строительства жилого дома или участия в долевом строительстве жилых домов (квартир).
3-я очередь: работающим по трудовым договорам или осуществляющим предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе, изъявившим желание улучшить жилищные условия путем строительства жилого дома или участия в долевом строительстве жилых домов (квартир).

4-я очередь: работающим по трудовым договорам или осуществляющим предпринимательскую деятельность в социальной сфере, изъявившим желание улучшить жилищные условия путем строительства жилого дома или участия в долевом строительстве жилых домов (квартир).

5-я очередь: изъявившим желание работать по трудовым договорам или осуществлять предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе и улучшить жилищные условия путем приобретения жилых помещений.

6-я очередь: изъявившим желание работать по трудовым договорам или осуществлять предпринимательскую деятельность в социальной сфере и улучшить жилищные условия путем приобретения жилых помещений.

7-я очередь: работающим по трудовым договорам или осуществляющим предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе, изъявившим желание улучшить жилищные условия приобретения жилых помещений.

8-я очередь: работающим по трудовым договорам или осуществляющим предпринимательскую деятельность в социальной сфере, изъявившим желание улучшить жилищные условия путем приобретения жилых помещений.
Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

4. Муниципальную услугу оказывает администрация Маслянинского района Новосибирской области (далее администрация района). Непосредственное структурное подразделение: управление сельского хозяйства, (далее - управление): р.п. Маслянино, ул. Коммунистическая 2а,  телефон 22-497
График работы управления сельского хозяйства:
   
Понедельник     9-00 - 18-00

        Вторник             9-00 - 18-00

        Среда                 9-00 - 18-00

       Четверг               9-00 - 18-00

       Пятница              9-00 - 17-00

обеденный перерыв: с 13-00 до 14-00.

5.Адрес официального интернет-сайта администрации района: www.maslyanino.nso.ru. Адрес электронной почты администрации района: ushmas@nso.ru.       
6. Информация, размещаемая на официальном интернет-сайте и информационном стенде администрации района, обновляется по мере ее изменения.

Для обеспечения удобства и доступности информации, размещаемой на информационном стенде администрации района, стенд располагается на уровне глаз стоящего человека, при изготовлении информационных материалов используется шрифт Times New Roman размером не менее 14.

7. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги в администрации предоставляется:

непосредственно в отделе;

посредством размещения на информационном стенде и официальном сайте администрации в сети Интернет, а также информирования в печатных изданиях;

8. Для получения информации о муниципальной услуге, порядке ее предоставления, ходе предоставления муниципальной услуги заявители вправе обращаться:

1) в устной форме лично или по телефону к специалистам управления сельского хозяйства (далее - специалисты);

2) в письменной форме почтой;

3) в письменной форме по адресу электронной почты администрации.

9. Информирование проводится в двух формах: устное и письменное.

10. При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично специалист устно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании структурного подразделения администрации, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется специалистом не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время либо дополнительная информация от заявителя, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает обратившемуся лицу направить в администрацию обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги либо назначает другое удобное для обратившегося лица время для устного информирования;

11.Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Ответ на обращение готовится в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

Специалист, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Письменный ответ на обращение подписывается главой администрации либо уполномоченным им лицом, содержит фамилию, имя, отчество и номер телефона исполнителя и направляется по указанному заявителем почтовому адресу или по адресу электронной почты, если ответ по просьбе заявителя должен быть направлен в форме электронного документа.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

12. Наименование муниципальной услуги: предоставление социальных выплат на строительство (приобретение) жилья в Маслянинском районе Новосибирской области.

Результат предоставления муниципальной услуги

13. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

перечисление социальных выплат на банковский счет получателя социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья в сельской местности;

отказ в предоставлении социальной выплаты по основаниям, указанным в пункте 21 настоящего Административного регламента. 
Срок предоставления муниципальной услуги

14. Срок предоставления муниципальной услуги устанавливается со дня внесения записи о заявителе в журнал регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги (далее - дата подачи документов) до дня перечисления средств социальной выплаты кредитной организацией со счета заявителя в оплату строительства (приобретения) жилья.


15. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 3 лет. В случае отсутствия финансирования максимальный срок может быть продлен до получения средств из соответствующего бюджета.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

16. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации ("Собрание законодательства РФ", 2009, № 1, ст. 1; ст. 2);

Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 188-ФЗ ("Собрание законодательства РФ", 2005, N 1 (часть 1), ст. 14; 2006, N 1, ст. 10; N 52 (1 ч.), ст. 5498; 2007, N 1 (1 ч.), ст. 13; N 1, (1 ч.), ст. 14; N 1 (1 ч.), ст. 21; N 43, ст. 5084; 2008, N 17, ст. 1756; N 20, ст. 2251; N 30 (ч. 2), ст. 3616; 2009, N 23, ст. 2776; N 39, ст. 4542; N 48, ст. 5711; N 51, ст. 6153; 2010, N 19, ст. 2278);

Федеральным законом от 29.12.2006 N 264-ФЗ "О развитии сельского хозяйства" ("Собрание законодательства Российской Федерации", 2007, N 1 (1 ч.), ст. 27; 2008, N 24, ст. 2796; N 30 (ч. 2), ст. 3616; N 49, ст. 5748; 2009, N 1, ст. 26; N 14, ст. 1581; N 30, ст. 3735);

          Приложением 3 1 к Правилам предоставления и распределения субсидий из федерального бюджета бюджетам субъектов Российской Федерации на улучшение жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов, утвержденными 
Постановлением Правительства РФ от 14 июля 2012 г. № 717 "О Государственной программе развития сельского хозяйства и регулирования рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия на 2013 - 2020 годы"


постановлением Правительства Новосибирской области от 12.05.2014 № 190-п «Об установлении Порядка формирования и утверждения списков участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан Российской Федерации, проживающих в сельской местности в Новосибирской области, в том числе молодых семей и молодых специалистов и Порядка выдачи свидетельств о предоставлении социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья в сельской местности», 
постановлением Правительства Новосибирской области от 26.02.2015 № 69-п «О муниципальной программе Новосибирской области «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014 - 2017 годы и на период до 2020 года» с установлением Порядка предоставления из областного бюджета Новосибирской области бюджетам муниципальных образований Новосибирской области иных межбюджетных трансфертов на осуществление мероприятий по улучшению жилищных условий граждан Российской Федерации, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов»

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
17. Для получения муниципальной услуги заявителем представляется заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению № 1 к административному регламенту с приложением:

копий документов, удостоверяющих личность заявителя и членов его семьи;

копий документов, подтверждающих родственные отношения между лицами, указанными в заявлении в качестве членов семьи (свидетельства о рождении, справки органов ЗАГС);

копии свидетельства о браке (для лиц, состоящих в браке);

копий свидетельств о рождении или об усыновлении ребенка (детей);

копии трудового договора с работодателем (для молодых семей и молодых специалистов);

копии документа об образовании либо справки из образовательного учреждения об обучении заявителя на последнем курсе этого образовательного учреждения (для молодого специалиста);

документ подтверждающих признание заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий или (для молодых семей и молодых специалистов) не имеющим жилья в сельской местности, в которой он работает или изъявил желание работать по трудовому договору не менее 5 лет в организации агропромышленного комплекса или социальной сферы;

копий трудовых книжек (при недостаточности сведений в трудовой книжке для установления места нахождения рабочего места гражданина представляется копия трудового договора);

копий документов, подтверждающих наличие у заявителя собственных и (или) заемных средств в размере части стоимости строительства (приобретения) жилья (не менее 30%), не обеспеченной за счет социальной выплаты, каковыми являются:

1) выписка о состоянии банковского счета заявителя в кредитной организации;

2) договор займа;

3) кредитный договор;

4) гарантийное письмо кредитной организации о предоставлении кредита (займа) или выписка из решения уполномоченного органа кредитной организации (заимодавца) о предоставлении кредита (займа);

5) акт оценки незавершенного строительства индивидуального жилого дома;

6) предварительный договор о предоставлении займа юридическим или физическим лицом на строительство (приобретение) жилья;

7) документ, подтверждающий наличие недвижимости, принадлежащей заявителю или членам его семьи на праве собственности, средства от продажи которой будут направлены в оплату приобретаемого (строящегося) жилья.

18. При строительстве жилого дома дополнительно представляются копии следующих документов, согласованных с подразделением администрацией Маслянинского района по вопросам строительства:

а) разрешительные документы на земельный участок для строительства индивидуального жилого дома;

б) архитектурно-строительный проект и смета расходов на строительство жилого дома;

в) акты выполненных работ (для незавершенного строительства).

При приобретении жилого помещения предоставляется:

а)  предварительный договор купли -продажи жилого помещения.

19. Для получения разрешения администрации района на перечисление средств социальной выплаты в соответствии с пунктом 46 административного регламента предоставляются акты выполненных работ, счета-фактуры, договоры подряда или договоры купли-продажи.

Перечень оснований для отказа в приеме документов

20. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) отсутствие у заявителя гражданства Российской Федерации;

2) представление неполного перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пунктах 17-19 административного регламента;

3) документы содержат подчистки, приписки, зачеркнутые слова и другие неоговоренные исправления;

4) представленные документы имеют повреждения, не позволяющие однозначно толковать текст документов;

5) представление заявителем документов, форма и (или) содержание которых не соответствуют требованиям, предусмотренным законодательством.

Перечень оснований для отказа в предоставлении

муниципальной услуги

21. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) отсутствие у заявителей права на получение социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья в соответствии с действующим законодательством;

2) выявление в представленных документах сведений, не соответствующих действительности;

4) непредставление заявителем документов, указанных в пунктах 17-19 административного регламента;

5) подача заявителем письменного заявления об отказе от муниципальной услуги.
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

22. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителя.

Требования к помещениям администрации, в которых

предоставляется муниципальная услуга

23. В администрации прием заявителей осуществляется в специально предусмотренных помещениях, включающих места для ожидания, получения информации, приема заявителей, заполнения необходимых документов, в которых обеспечивается:

соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, правил противопожарной безопасности;

оборудование местами общественного пользования (туалеты) и местами для хранения верхней одежды.

24. Требования к местам для ожидания:

места для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями;

места для ожидания находятся в холле (зале) или ином специально приспособленном помещении;

в местах для ожидания предусматриваются места для получения информации о муниципальной услуге.

25. Требования к местам для получения информации о муниципальной услуге:

информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационном стенде, расположенном в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей;

информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

26. Требования к местам приема заявителей:

Прием заявителей, заполнение заявлений о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в служебных кабинетах или иных специально отведенных местах, которые оборудуются вывесками с указанием номера и наименования кабинета или указателями, содержащими информацию о назначении места для приема заявителя.

Специалисты, осуществляющие прием заявителей, обеспечиваются личными и (или) настольными идентификационными карточками.

Рабочее место специалиста, осуществляющего прием заявителей, оборудовано персональным компьютером и печатающим устройством.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом не допускается.

27. Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для обеспечения возможности заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги и оформления документов.


 Инвалидам, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников, обеспечиваются:

условия для беспрепятственного доступа к объекту (здание, помещения), в котором предоставляется муниципальная услуга;

условия для беспрепятственного пользования средствами связи и информации;

возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих муниципальную услугу, передвижения по территории объекта, входа и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, на объекте;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объект собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

оказание сотрудниками, предоставляющими муниципальную услугу, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами;
Показатели доступности и качества муниципальной услуги

28.Показателями доступности муниципальной услуги является обеспечение следующих условий:

доступность информации о муниципальной услуге;

беспрепятственный доступ к местам предоставления муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья, включая инвалидов;

оборудование прилегающих к зданию и администраций района территорий местами для бесплатной парковки автотранспортных средств, в том числе транспортных средств инвалидов.

29.Показателями качества муниципальной услуги является своевременность и полнота предоставления муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их

выполнения (блок-схема последовательности административных

процедур при предоставлении муниципальной услуги приведена

в приложении № 2 к административному регламенту)

30. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

консультирование заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги;

прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

рассмотрение документов для установления права на получение муниципальной услуги;

принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

уведомление заявителя о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

оформление документов на предоставление социальной выплаты;

вручение Свидетельств получателям социальных выплат;

перечисление средств социальных выплат.

Консультирование заявителя по вопросам

предоставления муниципальной услуги

31. Процедура консультирования заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги проводится специалистом администрации в соответствии с административным регламентом администрации.

Прием документов на оказание муниципальной услуги

32. Процедура приема документов на оказание муниципальной услуги проводится ответственным специалистом управления сельского хозяйства  в соответствии с настоящим административным регламентом, предусматривающим осуществление действий по проверке копий документов, предоставленных заявителем для получения муниципальной услуги, на их соответствие оригиналам и удостоверение копий документов подписью должностного лица администрации Маслянинского района (в случае предоставления документов, не удостоверенных нотариально).

33. Результатом выполнения административной процедуры является формирование дела заявителя.

Рассмотрения документов для установления

права на муниципальную услугу

34.Административная процедура рассмотрения документов для установления права на муниципальную услугу.

35. Специалист управления сельского хозяйства проводит процедуру рассмотрения документов для установления права на муниципальную услугу в соответствии с административным регламентом, предусматривающим действия по проверке правильности оформления документов и достоверности содержащихся в них сведений.

36. В случае установления права заявителя на предоставление муниципальной услуги, правильного оформления документов и соответствия действительности, содержащихся в них сведений специалист администрации муниципального района включает данные о заявителе в Список граждан, молодых семей и молодых специалистов, изъявивших желание улучшить жилищные условия в рамках реализации мероприятий подпрограммы «Устойчивое развитие сельских территорий» Муниципальной программы развития сельского хозяйства и регулирования рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия на 2013-2020 годы, утверждает его Главой района и вместе с делом заявителя в соответствии с Порядком направляет список в министерство до 1 июня года, предшествующего году, в котором планируется предоставление социальной выплаты (далее - планируемый год).

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

37. Министерство сельского хозяйства Новосибирской области направляет в администрацию района выписку из сводного списка по Маслянинскому району.

Уведомление заявителя о предоставлении либо об отказе

в предоставлении муниципальной услуги

38. Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию района:

выписки из сводного списка;

сообщения о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных в пункте 21 административного регламента.

39. Ответственный специалист управления сельского хозяйства администрации района в соответствии с административным регламентом письменно уведомляет заявителя:

в случае наличия данных о заявителе в выписке из сводного списка - о предоставлении муниципальной услуги;

в случае наличия оснований, указанных в 21 административного регламента, - об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Оформление документов на предоставление социальной выплаты

40.Ответственный специалист управления сельского хозяйства администрации района по доверенности получает свидетельства о предоставлении социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья в сельской местности (далее - свидетельства) в министерстве сельского хозяйства

Производит проверку данных занесенных в свидетельство.

Регистрирует свидетельства в журнале регистрации свидетельств по форме согласно приложению № 4 к административному регламенту;

Вручение свидетельства получателю социальной выплаты

41. Свидетельство выдается ответственным специалистом управления сельского хозяйства администрации района под роспись, лично получателю социальной выплаты. 
42. Ответственный специалист управления сельского хозяйства администрации района информирует получателя субсидии об необходимости открытия специального закрытого банковского счета для перечисления средств социальной выплаты. 
Перечисление средств социальной выплаты

43. Административная процедура перечисления средств социальной выплаты проводится в 2 этапа.

44. Основанием для начала первого этапа административной процедуры является поступление средств социальных выплат на расчетный счет администрации.

45.Бухгалтерия администрации в соответствии с выпиской из сводного списка получателей социальной выплаты и договором о банковском счете для обслуживания государственных программ осуществляет перечисление социальной выплаты на банковский счет кредитной организации, с которой получатель социальной выплаты заключил договор об открытии банковского счета для обслуживания социальной выплаты.

Срок выполнения данного второго этапа административной процедуры составляет 5 рабочих дней.

46. На втором этапе ответственный специалист управления сельского хозяйства администрации района основании предоставленных документов оформляет и выдает получателю социальной выплаты разрешение на перечисление социальной выплаты в оплату строительства или приобретения жилья по форме согласно приложению № 3 к административному регламенту.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением положений административного регламента

и принятием решений ответственными должностными

лицами, муниципальными служащими

47.Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административным регламентом предоставления муниципальной услуги, осуществляется заместителям главы администрации Маслянинского района по организационно-финансовым вопросам.

48. Текущий контроль осуществляется путем проведения ежедневных проверок соблюдения и исполнения специалистами администрации положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Новосибирской области, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

49. По результатам проведения текущего контроля, в случае выявления нарушений последовательности административных действий, определенных административным регламентом предоставления муниципальной услуги, и принятием в ходе ее предоставления решений, виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых

проверок полноты и качества предоставления муниципальной
услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой

и качеством предоставления муниципальной услуги

50. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений и носит плановый характер (осуществляется на основании годовых планов работы, утверждаемых Главой района), внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

51. Для проведения плановых и внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги распоряжением администрации района формируется комиссия, в состав которой включаются должностные лица и специалисты администрации района.

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные нарушения и указываются предложения по их устранению.

Справка подписывается всеми членами комиссии.

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению, в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся направляется по почте информация о результатах проверки, проведенной по обращению. Информация подписывается Главой района или в его отсутствие - заместителем главы.

52. По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае выявления нарушений виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников

53.Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. 
3) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. 
4) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

6) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 
7) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

8) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

9) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

10) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 
11) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

54. Заявители в праве обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Маслянинского района Новосибирской области. Жалобы на решения и действия (бездействие) администрации, должностного лица   рассматриваются непосредственно Главой Маслянинского района Новосибирской области. 


55. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего, может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации Маслянинского района Новосибирской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 


56. Жалоба должна содержать:


1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;


2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;


3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;


4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


57. Жалоба, поступившая в администрацию Маслянинского района Новосибирской области, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в администрации Маслянинского района Новосибирской области, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.


58. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:


1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;


2) в удовлетворении жалобы отказывается.


59. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п.5.6. административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.


60. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.". 


61. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

     
62. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

Приложение N 1
к административному регламенту

оказания муниципальной услуги по

предоставлению социальных выплат

на строительство (приобретение)

жилья в сельской местности

Новосибирской области

__________________________________

__________________________________                                                                  

                                                                 __________________________________

                                                       (наименование органа местного

                                                       самоуправления)

                                                              от гражданина(ки) ________________

                                                                                                        (ф.и.о.)

                                         _________________________________,

                                         проживающего(ей) по адресу _______

                                         __________________________________

__________________________________

тел._______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

     Прошу включить меня, _________________________________________,

                                                                                   (ф.и.о.)

паспорт ________________, выданный _______________________________

                     (серия, номер)                                     (кем, когда)

________________________________________________ «__» _________ г.,

в состав участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, проживающих в  сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов, в рамках направления (подпрограммы) «Устойчивое развитие сельских территорий» Государственной программы развития сельского хозяйства и регулирования рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия на 2013 – 2020 годы 

 по категории  «______________________________________»

                                                             (гражданин, молодая семья, молодой специалист – нужное указать)

    Жилищные условия планирую улучшить путем ________________________________________________________________

(строительство  жилого дома, приобретение жилого помещения, участие в долевом строительстве жилых домов (квартир) – нужное указать)

в _______________________________________________________________

(наименование муниципального образования, в котором гражданин желает приобрести (построить) жилое помещение).

Состав семьи:

жена (муж) ____________________________________________ __________

                                                      (ф.и.о.)                                                                                            (дата рождения)

проживает по адресу _____________________________________________;

дети:__________________________________________________ __________

                               (ф.и.о.)                                                                                                                   (дата рождения)

проживает по адресу _____________________________________________;

_______________________________________________________ _________

                             (ф.и.о.)                                                                                                                    (дата рождения)

проживает по адресу _____________________________________________.

Кроме того, со мной постоянно проживают в качестве членов семьи:

_______________________________________________________ ________;

              (ф.и.о., степень родства)                                                                                                      (дата рождения)

_______________________________________________________ ________.

              (ф.и.о., степень родства)                                                                                                      (дата рождения)

С условиями участия в мероприятиях по улучшению жилищных условий граждан,  проживающих  в  сельской  местности,  в том числе молодых семей и молодых  специалистов,  в  рамках  федеральной целевой программы  «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период до 2020 года» ознакомлен и обязуюсь их выполнять.

__________________________ ____________________________ _________

                 (ф.и.о. заявителя)                                               (подпись заявителя)                                        (дата)

Совершеннолетние члены семьи:

1) ____________________________________________________ _________;

                    (ф.и.о., подпись)                                                                                                                      (дата)

2) ____________________________________________________ _________;

                    (ф.и.о., подпись)                                                                                                                     (дата)

3) ____________________________________________________ _________;

                    (ф.и.о., подпись)                                                                                                                        (дата)

4) ____________________________________________________ _________.

                    (ф.и.о., подпись)                                                                                                                            (дата)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1)________________________________________________________________;

                  (наименование документа и его реквизиты)

2)________________________________________________________________;

                  (наименование документа и его реквизиты)

3)________________________________________________________________;

                  (наименование документа и его реквизиты)

4)________________________________________________________________;

                  (наименование документа и его реквизиты)

5)________________________________________________________________;

                  (наименование документа и его реквизиты)

6)________________________________________________________________;

                  (наименование документа и его реквизиты)

7)________________________________________________________________;

                  (наименование документа и его реквизиты)

8) ________________________________________________________________.

                  (наименование документа и его реквизиты)

9) ________________________________________________________________.

                  (наименование документа и его реквизиты)

Приложение N 2
к административному регламенту

оказания муниципальной услуги по

предоставлению социальных выплат

на строительство (приобретение)

жилья в Маслянинском районе
 Новосибирской области
Блок-схема оказания муниципальной услуги по предоставлению социальных выплат на строительство (приобретение) жилья на территории Маслянинского района Новосибирской области
    ┌───────────────────────────────────────────────────────────────┐

    │  Граждане, молодые семьи, молодые специалисты 

           Маслянинского района Новосибирской   │

    │       области, претендующие на муниципальную  услугу          │

    └───────────────────────────────┬───────────────────────────────┘

                                    ▼

    ┌───────────────────────────────────────────────────────────────┐

    │    Консультирование в администрации Маслянинского района      

    │                     Новосибирской области                     

    └───────────────────────────────┬───────────────────────────────┘

                                    ▼

    ┌───────────────────────────────────────────────────────────────┐

    │    Сбор необходимых документов, перечень которых обозначен    

    │           в пункте 21 Административного регламента            

    └───────────────────────────────┬───────────────────────────────┘

                                    ▼

    ┌───────────────────────────────────────────────────────────────┐

    │Принятие и рассмотрение работником администрации Маслянинского 

    │  района документов для установления права на предоставление  

    │                    муниципальной услуги                       

    └───────────────┬───────────────────────────────────┬───────────┘

                    ▼                                   ▼

┌───────────────────────────────────────┐ ┌─────────────────────────────┐

│      Принятие решения об отказе         │ Включение данных о заявителе│

│в предоставлении муниципальной услуги   в Список граждан, молодых  

│ по основаниям, указанным в пункте 29    │семей и молодых специалистов,

│     Административного регламента        │ изъявивших желание улучшить 

└────────────────┬──────────────────────┘ │      жилищные условия       

                 │                   ▲    │ с использованием социальной 

                 ▼                   │    │ выплаты, и направление его  

┌───────────────────────────────┐    │    │      в Минсельхоз НСО       

│    Направление уведомления              └─────────────┬───────────────┘

│      заявителю об отказе                             

│        в предоставлении                             ▼

│     муниципальной   услуги        ┌┴──────────────────────────────────┐

└────────────────┬──────────────┘   │   Формирование Сводного Списка    

                 │                  │и принятие решения о предоставлении

                 │                  │муниципальной услуги.│

                 │                  │        │

                 │                  └──────────────────┬────────────────┘

                 │                                     │

                 ▼                                     ▼

  ┌─────────────────────────────┐   ┌───────────────────────────────────┐

  │    Перечисление средств     │   │ Направление уведомления заявителю │

  │      социальных выплат      │   │ о предоставлении государственной  │

  │                             │   │              услуги               │

  └─────────────────────────────┘   └──────────────────┬────────────────┘

                 ▲                                     

                                                        ▼

  ┌──────────────┴──────────────┐   ┌───────────────────────────────────┐

  │    Вручение Свидетельств    │   │  Определение размера социальных   │

  │получателям социальных выплат│◄──┤  выплат и оформление документов   │

  │                             │   │на предоставление социальных выплат│

  └─────────────────────────────┘   └───────────────────────────────────┘

Приложение № 3
к административному регламенту

оказания муниципальной услуги по

предоставлению социальных выплат

на строительство (приобретение)

жилья в Маслянинском районе
Новосибирской области

РАЗРЕШЕНИЕ

на перечисление денежных средств со счета

получателя социальной выплаты

Выдано получателю социальной выплаты по Свидетельству № ____ от _____
__________________________________________________________________ 

(ФИО)

Для перечисления с его банковского счета  № __________________________, 

открытого в ___________________________________________________________ 

средств социальной выплаты в счет оплаты Договора (нужное выделить):

а) договора купли-продажи жилого помещения №_______от_________________; 

б) договора подряда на строительство жилого дома для получателя социальной выплаты №____от_______; 

в) договора долевого участия в строительстве многоквартирного жилого дома №____от_______; 

г) договора купли-продажи материалов, оборудования для строительства жилого дома собственными силами, осуществляемого получателем социальной выплаты №____от_______; 

д) кредитного договора (договора займа) на предоставление гражданину ипотечного жилищного кредита (займа) на строительство (приобретение) жилья №____от_______.  

по следующим реквизитам:

	

	

	

	

	

	(Реквизиты Договора и получателя)


Глава района        

__________________________                           _________________________


Подпись                            



              ФИО

                                М.П.

